ARXIU DEFINITIU
RECOLLIR RESULTAT DE L'EXPEDIENT EN INFORME
ANUAL PER AL CONSELL D’ADMINISTRACIO

REGISTRE DE LA CONSULTA REGISTRE DE LA DENUNCIA
(ASSIGNACIO NUM. EXPEDIENT) (ASSIGNACIO NUM. EXPEDIENT)

SI LA DENUNCIA TRANSLLAT A RRHH

ERA VERAC (MESURES DISCIPLINARIES)
COMUNICAR JUSTIFICANT DE

RECEPCIO.
SI ESCAU, SOL-LICITAR

> SI ESCAU, SOL-LICITAR
INFORMACIO APD|C|0NA|— INFORMACIO ADDICIONAL
(EN UN TERMINI MAX. DE 7 DIES (EN UN TERMINI MAX. DE 7 DIES
HABILS DES DE LA RECEPCIO) HABILS DES DE LA RECEPCIO)

COMUNICAR JUSTIFICANT DE
RECEPCIO.

SI LA DENUNCIA
ERA FALSA

REMETRE CONTESTACIO INFORME DE RECERCA

EN UN TERMINI MAX. DE 15 DIES. (EN UN TERMINI MAX. DE 3 CONCORREN
(SI ESCAU, JUSTIFICAR DEMORA EN

CONTESTACIO) MESOS) TOTS ELS
REQUISITS?
ACTUACIONS
COMPROVACIO VERICITAT
DELS FETS DENUNCIATS
IDENTIFICACIO DELS
INCOMPLIMENTS |
PRESUMPTES
ARXIU DEFINITIU RESPOSABLES
RECOLLIR RESULTAT DE L’EXPEDIENT EN ) S| ESCAU, CAUSES D’ARXIU
INFORME ANUAL PER AL CONSELL (pER EXEMPLE, NO
D’ADMINISTRACIO IDENTIFICACIO DE
PRESUMPTES
RESPONSABLES)

DADES BASIQUES QUE CAL INCLOURE EN UNA CONSULTA/DENUNCIA:
> IDENTITAT DEL COMUNICANT (Nom complet, departamento, e-mail i teleéfon)
» BREU DESCRIPCIO DE LA CONSULTA/DENUNCIA
» SIESCAU, DOCUMENTACIO DE SUPORT

TRANSLLAT DE L'INFORME DE
RECERCA ALS PRESUMPTES
RESPONSABLES
TERMINI AL-LEGACIONS
(7 DIES H'ABILS)

INFORME FINAL
EN UN TERMINI DE 7 DIES HABILS
TRANSLLAT DEL MATEIX A:
DENUNCIAT
DENUNCIANT
UNITAT DE SUPORT
SI ESCAU, RRHH O AUTORITAT

ARXIU DEFINITIU

RECOLLIR RESULTAT DE L’EXPEDIENT EN
INFORME ANUAL PER AL CONSELL
D’ADMINISTRACIO



mailto:canaletico@mac-insular.com

